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TERMINARZ SPRAWOZDAWCZOŚCI DO SYSTEMU POL-on 

 
ZAKRES DANYCH TERMINY AKTUALIZACJI 

DANYCH 
OSOBA WPROWADZAJĄCA 

DANE 
OSOBA 

NADZORUJĄCA 
JEDNOSTKA 

PRZEKAZUJĄCA 
DANE 

1) Wykaz nauczycieli akademickich 
i pracowników naukowych 
 

14 dni od dnia zmiany danych mgr inż. Mirosława Zielińska Dyrektor Działu 
Kadr i Płac 

Dział Kadr i Płac 
w uzgodnieniu  
z Dziekanami 

a. Oświadczenia o wyrażeniu zgody  
na zaliczenie do liczby pracowników 
zatrudnionych w podstawowej 
jednostce organizacyjnej przy 
realizacji badań naukowych  
lub prac rozwojowych 

do terminu złożenia wniosku  
o dotację statutową 

WBiHZ: dr hab. inż. Wojciech 
Kruszyński, prof. nadzw. 

Dziekani Wydziały 

WIKŚiG: dr hab. inż. Tomasz 
Tymiński, prof. nadzw. 
WMW: dr hab. Bożena Króliczewska, 
prof. nadzw. 
WBiNoŻ: dr inż. Tomasz 
Boruczkowski 
WP-T: dr inż. Jan Krężel 

2) Wykaz 
studentów 

Informacja 
o studentach 
(system informatyczny 
USOS/e-ORDO) 

stan na  
30 listopada 
danego roku 

do 15 grudnia 
danego roku 

Pracownicy dziekanatów,  
czyli zespół składający się z referentów 

odpowiedzialnych za poszczególne 
kierunki studiów oraz referenci 

wyznaczeni do wprowadzania danych 
studentów z kierunków,  

które zostały zlikwidowane,  
powołani decyzją Dziekana 

Dziekani Wydziały 

stan na  
15 kwietnia 

danego 
roku**** 

do 30 kwietnia 
danego roku**** 

 
 
 

14 dni od wydania decyzji 
oraz aktualizacja raz w miesiącu 

Pomoc materialna 
socjalna  
(system informatyczny 
USOS/e-ORDO) 

X 
 

Osoba analizująca i weryfikująca dane 
wskazana doraźnie przez  

Osobę Nadzorującą 

Dyrektor Działu 
Spraw Studenckich 

Dział Spraw 
Studenckich 

Pomoc materialna 
rektorska/ministerialna 

X 
 

Osoba analizująca i weryfikująca dane 
wskazana doraźnie przez  

Osobę Nadzorującą 

Dyrektor Działu 
Organizacji Studiów 

Dział Organizacji 
Studiów 
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3) Wykaz 
doktorantów 

Informacja  
o doktorantach 
(dane do 
ogólnopolskiego 
wykazu doktorantów) 

stan na  
31 grudnia 

danego roku 

do 15 stycznia 
następnego roku 

mgr Agnieszka Pietraszewska Dyrektor Działu 
Nauki 

Dział Nauki 

Studia doktoranckie na bieżąco 
Pomoc materialna 14 dni od wydania decyzji 

oraz aktualizacja raz w miesiącu 
mgr Anna Marzycka 

4) Wykaz osób którym nadano stopień 
doktora lub stopień doktora 
habilitowanego 

 

30 dni od dnia nadania stopnia doktora 
lub doktora habilitowanego 

WBiHZ: dr hab. inż. Wojciech 
Kruszyński, prof. nadzw.,  
mgr inż. Krzysztof Łukaszewicz 

Dziekani Wydziały 

WIKŚiG: Agata Olechowska 
5) Streszczenia i recenzje rozpraw 

doktorskich oraz autoreferaty 
i recenzje w postępowaniach 
habilitacyjnych 

WMW: dr hab. Bożena Króliczewska, 
prof. nadzw., mgr Bożena Doszyń 
WBiNoŻ: dr inż. Tomasz 
Boruczkowski,  
mgr inż. Grażyna Sosicka 
WP-T: dr inż. Jan Krężel,  
inż. Małgorzata Ślusarczyk 

6) Plan rzeczowo-finansowy 
 

 

14 dni od uchwalenia mgr Kamil Chojaczyk Kwestor Biuro Analiz 
Ekonomicznych 

7) Sprawozdanie z wykonania planu 
rzeczowo-finansowego 
 

do 30 czerwca danego roku 
(za rok poprzedni) 

mgr Kamil Chojaczyk Kwestor Biuro Analiz 
Ekonomicznych 

8) Sprawozdanie z działalności Uczelni do 30 listopada danego roku WBiHZ: dr hab. inż. Wojciech 
Kruszyński, prof. nadzw., mgr Beata 
Małyska-Strzała 

Rektor UPWr Dziekani 
wydziałów,  
Dział Nauki,  

Dział Współpracy  
z Zagranicą 

WIKŚiG: dr hab. inż. Tomasz 
Tymiński, prof. nadzw., Agata 
Olechowska 
WMW: mgr Bożena Doszyń 
WBiNoŻ: dr inż. Tomasz 
Boruczkowski, mgr Beata Jankiewicz 
 
WP-T: dr inż. Jan Krężel,  
inż. Małgorzata Ślusarczyk 
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Doktoranci:  
mgr Agnieszka Pietraszewska 
Współpraca międzynarodowa:  
mgr Krzysztof Kafarski 

9) ORPPD* 
Ogólnopolskie Repozytorium 
Pisemnych Prac Dyplomowych 

do 31 grudnia 
2018 r.* 

prace od  
1 października 2015 

na bieżąco 

Koordynatorzy wydziałowi Dziekani Wydziały 

Pozycje 10-21: aktualizacja dwa razy w roku 
10) a. Podstawowe dane Uczelni **,*** 

 
stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

mgr inż. Monika Brząkała Administrator 
Uczelni  

Systemu POL-on 
 

Biuro 
Organizacyjno-

Prawne, Kwestura, 
Biuro Promocji 

stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

b. Podstawowe dane Wydziału **,*** 
 

stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

Kierownicy dziekanatów Dziekani Biuro 
Organizacyjno-

Prawne stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

11) Patenty i prawa ochronne**,*** 
 

stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

dr inż. Anna Kasperowicz,  
mgr Marta Tudzio 

Prorektor  
ds. innowacji  
i współpracy  
z gospodarką 

Biuro Rzecznika 
Patentowego,  

Dział Innowacji, 
Wdrożeń  

i Komercjalizacji  
w uzgodnieniu  
z Dziekanami 

stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

12) Efekty praktyczne, Wdrożenia**,*** stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

mgr Izabela Kozłowska Rzecznik Patentowy 

stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

Informacje w zakresie przychodów 
z wdrożenia wyników badań naukowych  
lub prac rozwojowych w zł (rok budżetowy, 
przychody z tytułu umowy)**,*** 

stan na dzień 
31 grudnia 

do 30 kwietnia 
następnego roku 

13) Osiągnięcia artystyczne pracowników 
Wydziału**,*** 

stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

WBiHZ: dr hab. inż. Wojciech 
Kruszyński, prof. nadzw. 

Dziekani Wydziały 

WIKŚiG: dr hab. inż. Tomasz 
Tymiński, prof. nadzw. 

stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

WMW: dr hab. Bożena Króliczewska, 
prof. nadzw. 
WBiNoŻ: dr inż. Tomasz 
Boruczkowski 
WP-T: dr inż. Jan Krężel 
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14) Wykaz krajowych projektów 
naukowych (NCN)**,*** 

 
 

stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

 mgr Anna Pietrzak Dyrektor Działu 
Nauki 

Dział Nauki  
w uzgodnieniu  
z Dziekanami stan na dzień 

31 grudnia 
do końca lutego 
następnego roku 

Informacje w zakresie kosztów 
poniesionych, w tym środków 
własnych**,*** 
 

stan na dzień 
31 grudnia 

do 30 kwietnia 
następnego roku 

15) Laboratoria badawcze**,*** stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

WBiHZ: dr hab. inż. Wojciech 
Kruszyński, prof. nadzw. 

Dziekani Wydziały 

WIKŚiG: dr hab. inż. Tomasz 
Tymiński, prof. nadzw. 

stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

WMW: dr hab. Bożena Króliczewska, 
prof. nadzw. 
WBiNoŻ: mgr inż. Grażyna Sosicka, 
mgr Beata Jankiewicz 
WP-T: dr inż. Jan Krężel 

16) Wdrożone systemy jakości**,*** stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

 

dr inż. Jarosław Wąsiński Zastępca kanclerza 
ds. administracyjno-

gospodarczych 

Uczelnia 

stan na dzień 
31 grudnia 

 

do końca lutego 
następnego roku 

17) Konferencje naukowe**,*** stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

WBiHZ: dr hab. inż. Wojciech 
Kruszyński, prof. nadzw.,  
mgr inż. Krzysztof Łukaszewicz 

Dziekani Wydziały 

WIKŚiG: Agata Olechowska 
stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

WMW: dr hab. Bożena Króliczewska, 
prof. nadzw. 
WBiNoŻ: dr inż. Tomasz 
Boruczkowski 
WP-T: dr inż. Jan Krężel 
 

18) Nagrody i wyróżnienia**,*** stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

 

mgr Anna Marzycka Dyrektor Działu 
Nauki 

Dział Nauki  
w uzgodnieniu  
z Dziekanami 

stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 
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19) Czasopisma naukowe wydawane przez 
Uczelnię/Wydział**,*** 

stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

dr Ewa Chwałko Prorektor ds. nauki 
i współpracy 
z zagranicą 
+ Dziekani 

Wydawnictwo 
Uniwersytetu 

Przyrodniczego  
we Wrocławiu 

+ Wydziały 

stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

20) Biblioteki naukowe**,*** stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

mgr Barbara Barańska-Malinowska Prorektor ds. nauki 
i współpracy 
z zagranicą 

Biblioteka Główna 

stan na dzień 
31 grudnia 

do końca lutego 
następnego roku 

21) Publikacje w czasopismach 
naukowych oraz monografiach 
naukowych lub w rozdziałach 
w monografiach naukowych autorstwa 
pracowników jednostki naukowej  
oraz publikacji osób niebędących 
pracownikami jednostki, które 
afiliowały te publikacje  
do tej jednostki **,*** 

stan na dzień 
30 czerwca 

do końca sierpnia 
danego roku 

mgr Barbara Barańska-Malinowska 
 

Prorektor ds. nauki 
i współpracy 
z zagranicą 

 

Biblioteka Główna 
w uzgodnieniu  
z Dziekanami stan na dzień 

31 grudnia 
do końca lutego 
następnego roku 

 
22) Zestawienie realizowanych 

inwestycji**,*** 
stan na dzień 
31 grudnia 

do 30 kwietnia 
następnego roku 

Renata Ściwiarska Zastępca kanclerza  
ds. technicznych 

Dział Techniczny 

23) Zestawienie nieruchomości**,*** stan na dzień 
31 grudnia 

do 30 kwietnia 
następnego roku 

mgr Anna Kutnik Zastępca kanclerza  
ds. administracyjno-

gospodarczych 

Dział 
Administracyjno-

Gospodarczy 
24) Zestawienie infrastruktury naukowo-

badawczej**,*** 
stan na dzień 
31 grudnia 

do 30 kwietnia 
następnego roku 

inż. Wiesław Wojdyło Kierownik Działu 
Aparatury  
i Pomocy 

Dydaktycznych 

Dział Aparatury  
i Pomocy 

Dydaktycznych 

25) Wynik finansowy jednostki naukowej 
*,***  

stan na dzień 
31 grudnia 

do 30 kwietnia 
następnego roku 

mgr Kamil Chojaczyk Kwestor Biuro Analiz 
Ekonomicznych 

26) Cytowania publikacji zamieszczone  
w polskiej bazie cytowań czasopism 
naukowych (POL-index), na podstawie 
informacji uzyskanych od redakcji  
lub wydawców czasopism naukowych 
i podmiotów prowadzących bazy 
bibliograficzne 

stan na dzień 
31 grudnia 

do 30 kwietnia 
następnego roku 

dr Ewa Chwałko Prorektor ds. nauki 
i współpracy 
z zagranicą  
+ Dziekani 

Wydawnictwo 
Uniwersytetu 

Przyrodniczego  
we Wrocławiu  

+ Wydziały 
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27) Czasopisma naukowe wydawane przez 
Uczelnię/Wydział wraz z liczbą 
punktów przyznawanych za 
publikację w tych czasopismach 

14 dni od ogłoszenia przez Ministra 
wykazu czasopism  

(ogłaszany nie rzadziej  
niż raz w roku) 

dr Ewa Chwałko Prorektor ds. nauki 
i współpracy 
z zagranicą 
+ Dziekani 

Wydawnictwo 
Uniwersytetu 

Przyrodniczego  
we Wrocławiu  

+ Wydziały 
28) Kierunki 

studiów 
Zestawienie uprawnień 
do prowadzenia 
studiów 

 
 

na bieżąco 

WBiHZ: dr hab. inż. Wojciech 
Kruszyński, prof. nadzw. 

Dziekani Wydziały 

WIKŚiG: dr hab. inż. Tomasz 
Tymiński, prof. nadzw. 
WMW: mgr Bożena Doszyń 

Zestawienie 
uruchomionych 
studiów na kierunkach 

WBiNoŻ: dr inż. Tomasz 
Boruczkowski,  
mgr inż. Grażyna Sosicka 
WP-T: dr inż. Jan Krężel 

29) Ankieta EN-1  
(sprawozdanie o liczbie kandydatów 
przyjętych na studia - rekrutacja) 

stan na  
1 października 
danego roku 

do 5 października 
danego roku 

mgr Paulina Boroń-Kacperek Prorektor  
ds. studenckich  

i edukacji 

Biuro Rekrutacji 

30) Sprawozdanie 
GUS 

S-10  
 

stan na  
31 grudnia 

danego roku 

 
 
 

do 15 lutego  
następnego roku 

mgr inż. Adam Serafin,  
mgr Krzysztof Kafarski 

Dyrektor Działu 
Organizacji Studiów 

Dział Organizacji 
Studiów  

w uzgodnieniu  
z Działem Spraw 

Studenckich, Działem 
Nauki, Działem Kadr 

i Płac, Działem 
Współpracy  
z Zagranicą  

+ Dziekanaty 

S-11 mgr inż. Adam Serafin, mgr Agnieszka 
Pietraszewska, mgr Anna Marzycka 

S-12 mgr inż. Adam Serafin, mgr Agnieszka 
Pietraszewska, mgr Anna Marzycka, 

mgr inż. Mirosława Zielińska 
Sprawozdania 
uzupełniające GUS 

stan na  
30 listopada 
danego roku 

do 13 maja 
następnego roku 

mgr inż. Adam Serafin 

31) Sprawozdanie finansowe 30 czerwca danego roku mgr Monika Drozdowicz Z-ca Kwestora  
ds. księgowości 

Dział Księgowości 
Ogólnej 

32) Ankieta jednostki (ocena 
parametryczna Wydziału) 

raz na 4 lata przed parametryzacją Nauczyciel akademicki posiadający  
co najmniej stopień naukowy  

doktora habilitowanego 

Dziekani Wydziały 

33) NAWA Cudzoziemcy na bieżąco mgr inż. Adam Serafin Dyrektor Działu 
Organizacji Studiów 

Dział Organizacji 
Studiów, Dziekanaty 
+ Biuro Rekrutacji 

34) NAWA (Uwierzytelnianie 
dokumentów) 

na bieżąco mgr inż. Monika Brząkała Administrator 
Uczelni  

Systemu POL-on 

Uczelnia, Biuro 
Rektora, Wydziały 
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* Zgodnie z Art. 2 ust. 2 Ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o zmianie ustawy – Prawo o szkolnictwie wyższym oraz ustawy o zmianie ustawy – Prawo o szkolnictwie wyższym oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 908) należy przekazać dane dotyczące prac 
dyplomowych, których obrona zakończona pozytywnym wynikiem odbyła się po dniu 30 września 2009 r. 
** Zgodnie z Art. 4c Ustawy o zasadach finansowania nauki, termin wprowadzania i aktualizacji danych został określony w Rozporządzeniu z dnia 29 czerwca 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 944) w sprawie Systemu Informacji o Nauce, zmienionego Rozporządzeniem z dnia 
26 lutego 2016 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 309). 
*** Zgodnie z Art. 9. nowelizacji Ustawy o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2015 r. poz. 249) jednostki są zobowiązane w określonym terminie do wprowadzenia danych za okres od 1.01.2013 r. 
**** Zgodnie z § 1 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 4 stycznia 2017 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie ogólnopolskiego wykazu studentów i ogólnopolskiego wykazu doktorantów. 


