Zarzadzenie nr 107/2007
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie zakresu kompetencji prorektoréow oraz kanclerza Uniwersytetu

Przyrodniczego we Wroclawiu do konca kadencji 2005-2008

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

(Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pdzniejszymi zmianami), §49 ust. 2 Statutu Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ nastgpujace kompetencje i zakres dziatania prorektoréw:

1. Do obowigzkow prorektora ds. studenckich i nauczania nalezy:

1y

2)

3)
4)
S)

6)
7

8)
9)

10)

11)

12)
13)

14)
15)

nadzor i koordynowanie spraw zwiazanych z rekrutacja na studia stacjonarne
i niestacjonarne, w tym podyplomowe, a takze na Migdzywydzialowym Studium
Pedagogicznym oraz ksztatceniem na tych studiach,

inspirowanie i koordynowanie prac zwigzanych z wprowadzeniem nowoczesnych
form i metod ksztalcenia,

nadzor nad wykonywaniem zadan uczelni w zakresie dydaktyki i wychowania,
nadzor nad opracowywaniem i realizacja programéw ksztalcenia i planéw studidw,

biezaca analiza zapotrzebowania spotecznego na nowe kierunki ksztalcenia
i uruchamiania specjalno$ci oraz koordynowanie spraw zwiazanych z uprawnieniami
wydziatow do powotywania i prowadzenia nowych kierunkéw i specjalno$ci studiow
oraz specjalnosci,

nadzor nad dzialalno$cia uczelni w zakresie reklamy i promocji kierunkéw studiéw,

rozpatrywanie wnioskéw uczelnianej komisji rekrutacyjnej dot. odwotan od decyzji
wydzialowych komisji rekrutacyjnych w sprawie przyje¢ na studia i odwotan
studentéw od decyzji dziekanéw i wydawanie stosownych decyzji w tym zakresie
w oparciu o petnomocnictwo rektora,

rejestracja z upowaznienia rektora, uczelnianych organizacji studenckich,

prowadzenie polityki stypendialnej oraz sprawowanie nadzoru nad zaspokajaniem
materialnych, zdrowotnych i kulturalnych potrzeb studentéw, a takze nad
dziatalnoscia Zespotu Pie$ni i Tanca ,,Jedliniok™ oraz Chéru ,,Szumiacy Jesion”,

nadzor nad sprawami dyscyplinarnymi studentéw,

wspoélpraca i nadzor nad realizacja statutowych obowiazkéw organéw samorzadu
studenckiego,

nadzor nad dzialalno$cia studenckiego ruchu naukowego,

nadzor nad domami studenckimi, hotelami asystenta i obiektami sportowymi oraz
wykorzystaniem sal dydaktycznych,

organizacja roku akademickiego,

nadzor nad rozliczaniem rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych
przez nauczycieli akademickich,



16)

17)

18)

19)

20)
21)
22)
23)

24)

25)

zapewnienie obstugi procesu ksztalcenia przez podlegte jednostki organizacyjne oraz
nadzor nad praca tych jednostek,

koordynowanie prac zwigzanych z ustalaniem wysoko$ci oplat za ustugi edukacyjne
i nadz6r nad pobieraniem optat za te ustugi,

wykonywanie budzetu w czgSci przeznaczonej na dziatalno$¢ dydaktyczng
i wychowawcza oraz podziat funduszu pomocy materialnej dla studentéw, a takze
nadzor nad realizacjg budzetu w tym zakresie,

nadzor nad dyscyplina wydatkow przeznaczonych na finansowanie:

a) procesu dydaktycznego,

b) pomocy materialnej studentéw,

¢) dziatalnos$ci kulturalnej i sportowej studentéw,

d) utrzymanie doméw studenckich i hoteli asystenta,

ustalanie oplat za korzystanie z miejsca w domu studenckim i hotelu asystenta,
nadzor nad corocznym wyborem najlepszych studentéw uczelni,

akceptacja zbiorczych opracowan i sprawozdan dot. procesu dydaktycznego dla
organéw uczelni, ministra wilasciwego dla spraw szkolnictwa wyzszego, GUS
i innych instytucji,

wspélpraca z komisjami senackimi i rektorskimi, prorektorami, dziekanami
i kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie swoich kompetencji,

wspolpraca z prodziekanami innych uczelni Wroctawia i uczelni rolniczych w kraju
w zakresie swoich kompetencji,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad:

a) Dziatem Organizacji Studiow,

b) Dzialem Spraw Studenckich,

¢) Studium Jezykéw Obceych,

d) Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,

e) Arboretum — O$rodkiem Badan Dendrologicznych,
f) domami studenckimi i hotelami asystenta,

g) uczelnianymi zespotami artystycznymi,

h) Migdzywydzialowym Studium Pedagogicznym.

Do obowiazkéw prorektora ds. nauki nalezy:

1y
2)

3)

4)

S)

6)

realizacja polityki uczelni w zakresie badafh naukowych,

wspélpraca z wiasciwym ministrem ds. szkolnictwa wyzszego w zakresie badan
naukowych,

opiniowanie projektéw badawczych oraz wnioskéw wydziatéw i1 pracownikow
o dotacje wiasciwego ministra ds. szkolnictwa wyzszego,

nadzor nad poprawno$cia dokumentacji w zakresie umow 1 sprawozdawczoS$ci
z wlasciwym ministrem ds. szkolnictwa wyzszego i z podmiotami gospodarczymi,

koordynacja zakupéw aparatury oraz realizacja polityki w zakresie wlasciwego jej
rozmieszczenia i wykorzystania,

nadzor nad dyscypling wydatkéw ponoszonych ze $rodkéw przeznaczonych na
finansowanie dziatalno$§ci naukowej i badawczej oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych, m.in., poprzez spowodowanie przestrzegania przez pracownikow
uczelni odpowiedzialnych za przebieg procesu badan naukowych, zapiséw zawartych
w wewngtrznych aktach prawnych uczelni dotyczacych badan naukowych, w tym



7)
8)
9
10)

11)

12)

13)

14)
15)
16)

17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)
24)

25)

26)

w procedurze zarzadzania jako$cia PJ 9.1 Ksiggi JakoS$ci opartej na normie PN — EN
ISO 9001:2001.

nadzor nad polityka wydawnicza uczelni,
koordynacja konferencji naukowych w uczelni,
nadzor nad ocena nauczycieli akademickich,

koordynacja spraw zwigzanych z uprawnieniami wydzialéw do nadawania stopni
naukowych i wystgpowania z wnioskami o nadanie tytutu naukowego i nadzér nad
tymi pracami,

nadz6r nad ewidencja i obstuga wnioskow o stopnie naukowe, tytuly naukowe
i stanowiska, tacznie z tytutem doktora honoris causa oraz tytutem honorowym
"Profesor Honorowy Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu",

nadzor nad przygotowaniem dyploméw doktorskich i habilitacyjnych,

koordynacja spraw zwiagzanych z wewngtrzng struktura organizacyjna wydziatow
i jednostek pozawydziatowych uczelni,

nadzor nad organizacja studiéw doktoranckich,
nadzo6r nad wydawaniem dyplomdéw doktorskich,

nadzor nad systemem SYNABA i dokumentowaniem prac badawczych rozpoczgtych,
kontynuowanych i zakonczonych,

inspirowanie badan o charakterze interdyscyplinarnym i wilaczanie si¢ zespotow
naukowych do badan w ramach Ramowych Programéw Unii Europejskiej poprzez
$ciste wspotdziatanie z Biurem Projektow i Funduszy Unii Europejskiej,

wspolpraca z Rada Uzytkownikow Sieci WASK, nadzér nad komputeryzacja uczelni,

nadzor nad planowaniem i realizacja budzetu uczelni: w zakresie okreslonym przez
rektora, w procedurach wewngtrznych dotyczacych zasad gospodarki finansowej
i kontroli finansowej wydzialow i jednostek organizacyjnych uczelni,

realizacja polityki placowej w zakresie okreslonym przez Senat i rektora,

koordynacja i nadzorowanie przygotowania wnioskéw o odznaczenia panstwowe

i wyrdznienia,

akceptacja zbiorczej sprawozdawczo$ci: z zakresu zatrudnienia nauczycieli
akademickich, rozwoju kadry naukowej, studiéw doktoranckich i prac badawczych

dla wtadz uczelni, ministra wtasciwego dla szkolnictwa, GUS 1 innych
upowaznionych instytucji,

nadzor nad poprawnos$cia materiatow przygotowywanych dla potrzeb Senatu,

wspolpraca z komisjami senackimi i rektorskimi oraz prorektorami, dziekanami
i kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie swoich kompetencji,

prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem stypendiéw doktoranckich
i habilitacyjnych urlopéw naukowych,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad:

a) Dziatem Nauki,

b) Biblioteka Gtéwna,

c¢) Wydawnictwem Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu,
d) Uczelnianym Laboratorium Analitycznym,

e) Studiami doktoranckimi,

f) Centrum Sieci Komputerowych,



g) Dzialem Aparatury i Pomocy Dydaktycznych,

h) Centrum Modelowania Proceséw Hydrologicznych,

i) Osrodkiem Badan Srodowiska Lesnego i Hodowli Zwierzat L.ownych,
j)  Migdzywydzialowym Instytutem Nauk Przyrodniczych.

3. Do obowigzkow prorektora ds. wspélpracy z zagranica i rozwoju uczelni nalezy:

1y

2)

3)

4)
S)

6)

7)

8)

9)

10)
1)
12)

13)

14)
15)

16)

17)
18)

koordynacja i nadzor nad wspélpraca z zagranicznymi uczelniami, placowkami
naukowo-badawczymi i organizacjami mig¢dzynarodowymi w zakresie zawartych
przez uczelni¢ uméw,

nadzor nad dyscyplina wydatkéw w podlegtych jednostkach organizacyjnych,

nadzor nad wymiang pracownikéw i studentow w ramach migdzynarodowych
programéw edukacyjnych, badawczych i innych form wspotpracy,

nadzor nad organizacja pobytu w uczelni gosci zagranicznych,

wspoélpraca z organizacjami migdzynarodowymi, a szczegélnie w zakresie edukacji
i gospodarki,

nadzor nad sprawozdawczoscia w zakresie dziatalnosci podlegtych jednostek
organizacyjnych,

wspolpraca z prorektorami uczelni Wroctawia i innych uczelni w Polsce,

inspiracja, rozw0j i koordynacja kontaktéw z administracja panstwowa, wladzami
samorzadowymi i podmiotami gospodarczymi, w celu wilaczania uczelni do dziatan
na rzecz rolnictwa, gospodarki i ochrony srodowiska,

wspélpraca z Fundacja na rzecz Edukacji, Doradztwa Rolniczego i Gospodarki
Przestrzennej FUNDAR,

inicjowanie dziatalno$ci na rzecz pozyskiwania funduszy europejskich,
nadzor nad realizacja projektow finansowanych z funduszy europejskich,

inicjowanie dziatalno$ci innowacyjnej uczelni na rzecz zréwnowazonego rolnictwa
i gospodarki zywnos$ciowej,

wspoOlpraca z Wroclawskim Parkiem Technologicznym, Dolnoslaska Rada
Przedsigbiorczosci i Nauki, Dolnoslaskim Centrum Zaawansowanych Technologii,
Wroctawskim Centrum Transferu Technologii 1 Dolnoslaskim Akademickim
Inkubatorem Przedsigbiorczosci,

wykonywanie uprawnien wiascicielskich wynikajacych z udziatéw lub akcji spétek
prawa handlowego,

inicjowanie dziatalno$ci na rzecz ksztalcenia ustawicznego,

nadzor nad dokumentowanymi pracami badawczymi realizowanymi w ramach
programéw ramowych Unii Europejskiej oraz realizacja projektéw badawczych
finansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej lub organizacji migdzynarodowych,

nadzér nad dokumentowaniem prac zlecanych przez podmioty gospodarcze,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad:

a) Dzialem Wspoétpracy z Zagranica,

b) Biurem Projektéw i Funduszy Unii Europejskiej

¢) Samodzielna Sekcja ds. Innowacji i Promocji Absolwentow,
d) Centrum Ksztalcenia Ustawicznego,

e) rzecznikiem patentowym,

f) Biurem Karier,



g) Akademickim Inkubatorem Przedsigbiorczosci.

4. Do obowiazkéw kanclerza nalezy:

1) kierowanie z upowaznienia rektora administracja i gospodarka uczelni,
2) podejmowanie decyzji dotyczacych mienia uczelni w zakresie zwyklego zarzadu,

3) podejmowanie dziatan i decyzji zapewniajacych zachowanie i wlasciwe wykorzystanie
majatku uczelni oraz jego powigkszenie i rozwoj,

4) nawiazywanie, zmiana i rozwigzywanie stosunku pracy z pracownikami administracji,
obstugi i inzynieryjno-technicznymi, w ramach przyznawanych etatow; przyznawanie
tym pracownikom nagréd, wyréznien i premii, wymierzanie kar za naruszenie
porzadku i dyscypliny pracy oraz peinienie funkcji przetozonego stuzbowego
w stosunku do pracownikéw, ktérzy nie sa nauczycielami akademickimi i nie
podlegaja innym organom uczelni, a w szczegdlnosci w stosunku do pracownikéw
administracji i obstugi,

5) realizowanie polityki kadrowej uczelni w stosunku do podlegtych mu pracownikéw,

6) reprezentowanie uczelni przed sadami i organami administracyjnymi w sprawach
zwiazanych z administracja i gospodarka uczelni, a takze udzielanie pracownikom
uczelni petnomocnictw i upowaznien do prowadzenia, w imieniu i na rzecz uczelni,
spraw przed sadami powszechnymi wszystkich instancji, organami egzekucji, urzedem
zaméwien publicznych, organami administracji panstwowej i samorzadowej, bez
wzgledu na wartos¢ przedmiotu sporu,

7) wyrazanie zgody na korzystanie przez pracownikéw administracji z prywatnego
samochodu do celéw stuzbowych i zawieranie uméw w tym zakresie,

8) zawieranie umOow najmu i dzierzawy budynkéw, i pomieszczen bedacych we wiadaniu
uczelni,

9) podejmowanie decyzji w sprawie likwidacji, wzglednie zagospodarowania wszystkich
przedmiotow nietrwatych, a srodkéw trwatych do 30 000 zt (stownie: trzydziestu
tysigcy zlotych) wartosci ewidencyjnej jednostkowej srodka trwatego,

10) zarzadzanie inwentaryzacji oraz zatwierdzanie rozliczen réznic inwentaryzacyjnych,
w tym niedoboréw odno$nie wyposazenia (przedmiotéw nietrwatych) bez wzgledu na
warto$¢ Srodkéw, a $Srodkéw trwatych do 30 000 zt (stownie: trzydziestu tysigcy
ztotych) warto$ci ewidencyjnej jednostkowej srodka trwatego,

11) zawieranie ugéd pozasadowych oraz podejmowania decyzji o roztozeniu na raty lub
umorzeniu naleznosci do kwoty 1 500 zt (stownie: tysiac pigéset ziotych),

12) podejmowane decyzji w zakresie odnoszenia w pozostate koszty operacyjne, do kwoty
5 000 zt (stownie: pigc tysigcy ztotych),

13) wszczynanie procedur o udzielenie zaméwienia publicznego przewidzianego ustawa —
Prawo zamdwien publicznych dotyczacych adaptacji, modernizacji, remontéw,
eksploatacji, utrzymania obiektéw oraz dostaw i ustug

14) zawieranie, w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, uméw
cywilnoprawnych na wykonywanie adaptacji, modernizacji, remontow, eksploatacji,
utrzymania obiektéw oraz dostaw, ustug, uméw o dzieto i zlecen,

15) przenoszenie rzeczowych skladnikéw majatkowych pomigdzy jednostkami
organizacyjnymi uczelni, bez wzglgdu na wartos¢,

16) organizowanie i koordynowanie dziatalno$ci administracyjnej, finansowe;j,
technicznej i gospodarczej uczelni,



17) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wszystkimi jednostkami organizacyjnymi
administracji i obstugi, w tym réwniez bezposrednio zwiazanymi z organizowaniem
i obstuga dziatalno$ci podstawowe;.

§2

1. Prorektorzy i kanclerz zobowigzani sa do prowadzenia nadzoru funkcjonalnego nad
jednostkami organizacyjnymi uczelni w zakresie swoich kompetencji, w celu zapewnienia
prawidtowego wykonywania zadan przez te jednostki.

2. Wtasciwy nadzér obejmuje w szczegdlnosci:

a) przestrzeganie procedur stosowanych w uczelni,

b) jasne komunikowanie obowiazkéw, zadan i odpowiedzialnosci kazdemu
pracownikowi i systematycznag oceng ich pracy w niezbednym zakresie,

c) zatwierdzanie wynikdw pracy, w decydujacych momentach, w celu uzyskania
zapewnienia, ze przebiega ona zgodnie z zamierzeniami.

§3
Zobowiazuje sig¢ prorektorow i kanclerza do zapewnienia w kazdym czasie i okolicznosciach
utrzymania ciagtosci dziatalnosci podlegltych jednostek organizacyjnych, w szczegdlnos$ci
operacji finansowych.

§4
Wprowadza si¢ obowiazek uzasadnienia, dokumentowania i zatwierdzania przez rektora

wszelkich przypadkéw odstgpstw od procedur wynikajacych z przepisow ujgtych
w zarzadzeniach, instrukcjach lub wytycznych obowiazujacych w Uniwersytecie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Michat Mazurkiewicz



