Zatacznik do Zarzadzenia nr 104 /2018 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

Regulamin
postepowania w zaKkresie przygotowywania na Uniwersytecie Przyrodniczym

we Wroclawiu projektéow finansowanych ze Zrédel zewnetrznych

§1

Niniejszy Regulamin okres$la zasady oraz tryb przygotowywania na Uniwersytecie Przyrodniczym, zwanym dalej
UPWTr, projektéw i wnioskow o ich finansowanie ze zrddet zewnetrznych, innych, niz okreslone w art. 94 ust. 1
Ustawy z 27 lipca 2005r Prawo o szkolnictwie wyzszym, w szczegOlnosci ze  $Srodkow
funduszy strukturalnych, programéw Komisji Europejskiej, krajowych i zagranicznych programéw badawczych,
badawczo-rozwojowych, edukacyjnych, szkoleniowych, inwestycyjnych.

Zasady Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio do programéw ministerialnych i rzadowych, w ktorych zapytanie
ofertowe jest jedynie techniczng formg zaproszenia do konkursu, a sktadana w odpowiedzi na pytanie oferta ma
podstawowe cechy projektu i wniosku o finansowanie.

Przepisow Regulaminu nie stosuje si¢ do przygotowywania i realizacji komercyjnych prac badawczych
i rozwojowych zlecanych dla UPWr przez podmioty zewnetrzne i finansowane z ich $rodkoéw wiasnych, a takze do
podwykonawstwa w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w projektach realizowanych przez podmioty zewnetrzne.
Przepisdw nie stosuje si¢ do uméw sponsorskich w zakresie dziatan promocyjnych, realizacji konferencji, sympozjow,

seminaridw, szkolen itp. organizowanych przez jednostki UPWr.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) autorze projektu/kierowniku projektu - nalezy przez to rozumie¢ osobe podejmujacg sie merytorycznego
przygotowania projektu, w tym merytorycznej czeSci wniosku o finansowanie, wykonujaca na etapie realizacji
zadania kierownika projektu na podstawie pelnomocnictwa rektora;

2) dokumentach projektowych - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie dokumenty dotyczace projektu na etapie
jego przygotowania: wniosek o finansowanie, studium wykonalnosci, projekt umowy o finansowanie, umoweg
konsorcjum, pelnomocnictwa do prowadzenia negocjacji z konsorcjantami oraz z instytucja posredniczaca,
wymagane oswiadczenia;

3) EOD - nalezy przez to rozumie¢ Elektroniczny Obieg Dokumentow;

4) instytucji finansujgcej/instytucja posredniczaca - nalezy przez to rozumie¢ kazda instytucj¢ publiczng lub
prywatna, ktéra oglasza konkurs, przyjmuje i ocenia wnioski, podpisuje umowg¢ o finansowanie, przekazuje
srodki finansowe oraz kontroluje realizacje projektu;

5) jednostce przygotowujacej projekt - nalezy przez to rozumie¢ wydzial; instytut, katedre lub inng jednostke
odpowiedzialng za przygotowanie dokumentéw projektowych przy wsparciu kompetencyjnych jednostek
wsparcia, w ktdrej, po uzyskaniu dofinansowania, realizowany bedzie projekt, i ktéra ponosi¢ bedzie
odpowiedzialno$¢ merytoryczng i finansowa za realizacje, osiagnigcie zadeklarowanych wskaznikéw oraz

trwalo$¢ projektu;



6)
7)

8)

9)
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11)

12)

13)

14)

15)

16)
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kierowniku projektu - patrz autor projektu;

komisji ds. oceny ryzyka projektow - nalezy przez to rozumie¢ powotang przez rektora Komisje ds. oceny
ryzyka projektow, zwang dalej Komisjg, oceniajgcg ryzyka projektéw zakladajacych: wklad wiasny,
niekwalifikowalno§¢ VAT, zwigzanych z duzym ryzykiem ze wzgledu na charakter deklarowanych
wskaznikéw, zobowigzan do wdrozenia wynikdéw projektu, forme i wysoko$¢ wymaganego zabezpieczenia,
oceniajacg wptyw realizacji projektu na biezgcg i przysztg dzialalnos¢ Uczelni - ktéra dokonuje oceny i wydaje
opinie o zasadnosci realizacji projektow. Sktad, sposéb powotywania, zadania i tryb pracy Komisji ds. oceny
ryzyka projektéw okresla stosowne zarzadzenie rektora UPWr;

kompetencyjnych jednostkach wsparcia (jednostkach kompetencyjnych) - nalezy przez to rozumieé
jednostki, ktére w obszarze swoich zadan i obowiazkéw informuja o planowanych konkursach, biora udziat
w procesie przygotowania od strony administracyjnej dokumentacji projektowej, wprowadzaja wnioski
o dofinansowanie do EOD, prowadzg rejestr wnioskow o dofinansowanie realizowanych w jednostkach a na
etapie realizacji wspieraja kierownikow projektow w zakresie zarzgdzania ich realizacja.

W szczego6lnosci sg to: Biuro Rektora, Biuro Kooperacji i Transferu Wiedzy, Dzial Rozwoju i Projektow
Inwestycyjnych, Dzial Innowacji, Wdrozen i Komercjalizacji, Dziat Nauki, Dziat Wspolpracy z Zagranica,
Dziat Organizacji Studidow, Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz inne jednostki, w zaleznosci od
przedmiotu projektu oraz charakteru konkursu;

konsorcjum - nalezy przez to rozumie¢ utworzony na podstawie umowy konsorcjum lub innej umowy
zwigzek co najmniej dwoch partneréw w celu wspolnego przygotowania wniosku i realizacji projektu;
kosztach kwalifikowanych - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie uzasadnione koszty zaplanowane
w kosztorysie projektu, ktére podlegaja refundacji zgodnie z przepisami prawa oraz katalogiem kosztow
kwalifikowanych lub innymi wytycznymi do danego programu okreslonymi przez instytucje finansujgca;
kosztach niekwalifikowanych - nalezy przez to rozumie¢ koszty, ktore nie zostang zrefundowane przez
instytucj¢ finansujaca;

ksztalcenie pozaformalne — kursy doksztatcajace i szkolenia realizowane przez UPWr, o ktérych mowa w art.
6 ust.1 pkt 5) ustawy o szkolnictwie wyzszym;

prefinansowaniu - nalezy przez to rozumie¢ przejSciowe zaliczkowe finansowanie wydatkow na realizacje
projektu ze srodkéw wiasnych Uczelni;

programie - nalezy przez to rozumie¢ inicjatywe krajowa lub miedzynarodows, w tym Unii Europejskiej,
ktérej celem jest udzielanie wsparcia finansowego na realizacj¢ projektow spetniajacych zatozenia oraz
warunki tej inicjatywy;

projekcie - nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie badawcze, badawczo-rozwojowe, wdrozeniowe,
edukacyjne, szkoleniowe, inwestycyjne, lub inne (z wytaczeniem olimpiad, konferencji, sympozjow i umow
o charakterze komercyjnym, jak i wyszczegélnionych w § 1, pkt. 3) realizowane samodzielnie lub w ramach
konsorcjum, posiadajace jasno okreslone ramy czasowe, podejmowane dla osiggniecia zalozonego rezultatu,
finansowane w catosci lub w czesci z funduszy zewngtrznych;

projektach strategicznych — nalezy przez to rozumie¢ projekty wptywajace na funkcjonowanie catej Uczelni

oraz na otoczenie;
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17) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin postgpowania w zakresie przygotowywania na
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych;

18) rejestrze wnioskow projektowych - nalezy przez to rozumieé elektroniczny rejestr wnioskéw prowadzony
w systemie EOD;

19) strategii uczelni - nalezy przez to rozumie¢ formalny dokument przyjety przez wtadze Uczelni wytyczajacy
kierunki rozwoju UPWr oraz ustalajacy zwigzany z tym plan dziatan i przedsiewziec;

20) umowie o finansowaniu - na etapie sktadania wniosku nalezy przez to rozumieé¢: projekt umowy wraz
z zatacznikami, okres$lajacy warunki finansowania lub wspotfinansowania oraz realizacji projektu;

21) wkladzie wlasnym - naktady finansowo-rzeczowe ze srodkow i zasobéw wiasnych niezbedne do uzupetnienia
finansowania projektu na zasadach okreslonych przez instytucje finansujaca;

22) wniosku o finansowanie (wniosku) - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o finansowanie projektu wraz
Z wymaganymi zatacznikami, przekazywany przez UPWr albo lidera konsorcjum do instytucji finansujace;j;
w przypadku gdy UPWTr pehni rolg partnera wniosek dotyczy czesci realizowanej przez UPWr;

23) zespole projektowym - nalezy przez to rozumie¢ osoby wskazane we wniosku przez kierownika projektu

i realizujace zadania bezposrednio pod nadzorem kierownika projektu.

83

1. Projekty i wnioski o finansowanie sg przygotowywane zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie
oraz w innych wewng¢trznych aktach prawnych, wytycznych programoéow 1 regulaminach konkurséw oraz
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

2. W przypadku, gdy wytyczne dotyczace projektu lub przepisy prawa powszechnie obowigzujacego przewiduja
w zakresie przygotowania, odrgbne lub dodatkowe zasady postepowania, inne niz w wewnetrznych aktach prawnych
UPWr, w tym w niniejszym Regulaminie, zasady te stosuje sie odpowiednio.

3. Projekty powinny by¢ przygotowywane zgodnie z celami statutowymi, strategia oraz mozliwo$ciami finansowymi
i technicznymi UPWr. Zgodno$¢ celéw weryfikuje Komisja ds. oceny ryzyka projektéw oraz wiasciwi
kompetencyjnie prorektorzy w ramach strategii pionu. W przypadku projektow generujacych koszty po stronie UPWr
lub ryzyka, o ktérych mowa w § 2 pkt 7, przewodniczacy Komisji lub jego zastepca z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek kwestora lub wlasciwego kompetencyjnie prorektora moze zwota¢ Komisje w celu wydania opinii w formie
uchwaly co do zasadno$ci realizacji projektu.

4. Wszelkie informacje zwigzane z trescig przygotowanego wniosku o dofinansowanie oraz zawartych umow sa
informacjami poufnymi i stanowig przedmiot tajemnicy UPWr. Udostepnianie tych informacji, w szczegdlnosci
przesylanie wersji elektronicznej wnioskow i zwigzanych z nimi umow lub ich fragmentéw osobom trzecim, nie
zZwigzanym z jego opracowywaniem, wymaga pisemnej zgody wilasciwego kompetencyjnie prorektora wydawanej na

whniosek kierownika projektu.



Zatacznik do Zarzadzenia nr 104 /2018 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

§4

. Wiasciwe kompetencyjnie jednostki udzielaja stalego wsparcia w zakresie monitorowania i poszukiwania zrodet
finansowania projektéw bedacych w ich kompetencjach.

. Kompetencyjne jednostki wsparcia przygotowuja zasady i ustalaja terminy postepowania w zakresie ogloszonych
konkursdw.

. W przypadku braku informacji na stronach jednostek kompetencyjnych, o ktorych mowa w ust. 2, obowiazuja zasady
opisane w § 5.

. Zakresy kompetencyjnych jednostek wsparcia:

- Biuro Rektora: projekty strategiczne o zasiggu krajowym i migdzynarodowym zwigzane z realizacja programu
,.Dolny Slgsk. Zielona Dolina Zywnosci i Zdrowia” oraz projekty w ramach KIC CLIMATE;

- Biuro Kooperacji i Transferu Wiedzy: programy/projekty migdzynarodowe, w tym program H2020 i temu
podobne (m.in.: KIC EIT Food i KIC Health) oraz krajowe/regionalne projekty w ramach programu ,,Dolny Slask.
Zielona Dolina Zywnosci i Zdrowia” w kooperacji ze Spotka DOZEDO, a takze projekty w zakresie ustug badawczo-
rozwojowych i wdrozeniowych obejmujacych Centrum Innowacyjnych Technologii (CIT);

- Dzial Rozwoju i Projektéw Inwestycyjnych: projekty inwestycyjne i infrastrukturalne;

- Dzial Innowacji Wdrozen i Komercjalizacji: projekty krajowe realizowane we wspotpracy z podmiotami
gospodarczymi;

- Dzial Nauki: krajowe projekty naukowo-badawcze; koordynuje od strony administracyjno-organizacyjnej prace
Komisji ds. oceny ryzyka projektow;

- Dzial Wspélpracy z Zagranica: migdzynarodowe projekty naukowo-badawcze, edukacyjne i szkoleniowe;

- Dzial Organizacji Studiéw: projekty edukacyjne i szkoleniowe w zakresie edukacji formalnej;

- Centrum Ksztalcenia Ustawicznego: projekty edukacyjne i szkoleniowe zwigzane z ksztatceniem pozaformalnym.
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. Nadzor nad wnioskowaniem o $rodki ze Zrodet zewnetrznych, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie sprawuja
wlasciwi kompetencyjnie prorektorzy.

. Kompetencyjne jednostki wsparcia przygotowuja wnioski pod katem administracyjno-formalnym, w tym
o$wiadczenia, zatgczniki.

. Kierownik projektu zglasza propozycj¢ projektu do wiasciwej kompetencyjnie jednostki za pomoca formularza
zgloszenia projektu, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu (zwanego dalej zat. nr 1) nie p6zniej niz
15 dni przed terminem aplikacji. Dotyczy to rowniez przypadkow, w ktérych UPWr jest partnerem projektu.

. Kompetencyjne jednostki wsparcia przekazuja wypetnione zat. nr 1 do Dzialu Nauki, co najmniej 10 dni przed
terminem aplikacji. W przypadku wystapienia uchybien, pracownik Dziatu Nauki niezwlocznie, w terminie do 2 dni
roboczych, przesyla poczta elektroniczng pro$be o uzupehienie brakoéw lub dokonanie korekty.

. Kompetencyjne jednostki wsparcia mogg wraz z zat. nr 1 przekazywac na pismie dodatkowe informacje mogace mie¢

istotne znaczenie na ocen¢ ryzyka zwigzanego z realizacjg danego projektu.
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6. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, pracownik Dzialu Nauki przekazuje niezwlocznie przewodniczacemu
Komisji lub jego zastepcy.

7. Przewodniczacy/zastepca Komisji w oparciu informacje zawarte w zal. nr 1 oraz w dodatkowych informacjach,
0 ktdrych mowa w ust. 5, w terminie do 5 dni roboczych, zobowigzany jest do wydania opinii co do zasadnos$ci
realizacji projektu, na zasadach okreslonych stosownym zarzadzeniu rektora UPWr.

8. Pracownik Dziatu Nauki przekazuje niezwlocznie pocztg elektroniczng do jednostki kompetencyjnej i kierownika
projektu skan opinii tj. podpisany przez przewodniczacego lub jego zastgpce zat. nr 1 oraz w przypadku opinii na
poziomie Komisji dodatkowo skan uchwaly Komisji wraz z protokotem. Oryginat zat. nr 1 oraz potwierdzona za
zgodnos$¢ kopia uchwaly wraz z protokotem przekazywane sa do jednostki kompetencyjnej/kierownika projektu
i przechowywane w dokumentacji projektowej.

9. Pozytywna opinia Komisji stanowi podstawe do podjecia decyzji przez wlasciwego kompetencyjnie prorektora co do
realizacji projektu, tym samym podpisania wniosku o dofinansowanie.

10. Negatywna opini¢ Komisji, zawierajaca uzasadnienie, wlasciwy kompetencyjnie prorektor przekazuje rektorowi.

11. Rektor moze zwroci¢ sie¢ do Komisji o uzupehienie opinii lub jej uzasadnienia. Decyzja podjeta przez rektora jest
ostateczna.

12.Decyzj¢ rektora kompetencyjny prorektor/kierownik projektu przekazuje przewodniczacemu Komisji oraz
kompetencyjnej jednostce wsparcia. Decyzja Rektora przechowywana jest w dokumentacji projektowej, kopia
w Dziale Nauki.

13. Na etapie przygotowania formularza zgloszenia projektu (zat. nr 1), kierownik projektu okresla, wedlug potrzeb
obszary wsparcia podczas przygotowania dokumentacji projektowej oraz podczas realizacji projektu.

14. Pozytywna opinia Komisji dotyczaca aplikacji jest rbwnoznaczna ze zgoda na pozyskanie zasobow, 0 ktdérych mowa
w ust. 11.

15. Kierownik projektu odpowiedzialny jest za terminowe i merytorycznie poprawne przygotowanie wniosku.

16. Za prawidlowe sporzadzenie kosztorysu/budzetu i harmonogramu odpowiedzialni sa wspolnie kierownik projektu
oraz whasciwa kompetencyjnie jednostka wsparcia.

17.W terminie do 3 dni roboczych przed datg aplikacji, kierownik projektu zatwierdza ostateczng wersj¢ wniosku
o finansowanie wiasnorecznym podpisem i przekazuje go wlasciwemu pracownikowi jednostki kompetencyjnej do
weryfikacji, sprawdzenia kompletno$ci oraz uzyskania na wniosku podpisow wymaganych regulaminem konkursu
oraz przepisami niniejszego regulaminu.

18.Na co najmniej 2 dni robocze przed data aplikacji, kompetencyjna jednostka wsparcia przekazuje kwestorowi
i wlasciwemu kompetencyjnie prorektorowi do akceptacji ostateczng wersje wniosku o finansowanie.

19. Wniosek, po akceptacji kwestora podpisuje wlasciwy kompetencyjnie prorektor.

20. Wniosek przygotowuje si¢ w liczbie egzemplarzy wymaganej w danym konkursie oraz jednym dodatkowym
egzemplarzu pozostajagcym w UPWr, na ktorym widnieja podpisy kompetencyjnego prorektora i kwestora.

21.Kierownik projektu z udziatem kompetencyjnej jednostki wsparcia wysyta podpisany wniosek o finansowanie do
instytucji finansujace;.

22.W przypadku, gdy instytucja finansujaca dopuszcza zlozenie wniosku wylacznie droga elektroniczng, rektor,

wlasciwy kompetencyjnie prorektor lub osoba upowazniona pelnomocnictwem rektora wysyta taki wniosek,
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uprzednio zaakceptowany w wersji papierowej przez kwestora i wlasciwego kompetencyjnie prorektora. Wysytany
wniosek w wersji elektronicznej opatrzony zostaje stosownym podpisem elektronicznym, w przypadku, gdy wymaga
tego instytucja finansujaca. Podpisana przez ww. wymienione osoby, oraz osobe wysyltajaca wniosek papierowa
wersja wniosku o tej samej sumie kontrolnej co wystana elektronicznie, znajduje si¢ w dokumentacji kompetencyjnej
jednostki wsparcia lub kierownika projektu.

Kierownik projektu w terminie 7 dni po wystaniu wniosku do instytucji finansujacej, zobowigzany jest do:

- przestania poczta elektroniczng do Dziatu Nauki informacji o ztozeniu wniosku do instytucji finansujacej,

- przekazania kopii wersji wystanego wniosku o finansowanie podpisanej przez osoby wymienione w ust. 19 do
kompetencyjnej jednostki wsparcia w celu wprowadzenia do systemu EOD.

Kompetencyjna jednostka wsparcia wprowadza wniosek do EOD w terminie do 14 dni roboczych od wystania.
Oryginaty dokumentéw projektowych, w tym zatl. nr 1 oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika
Dziatu Nauki protokoty Komisji oraz jej uchwaly, decyzje instytucji finansujgcych, przechowywane sg w wersji
papierowej w zalezno$ci od rodzaju projektu w jednostkach realizujacych projekt lub kompetencyjnych jednostkach
wsparcia. Decyzje o miejscu przechowywania oryginaldéw dokumentow projektow realizowanych w pionach
podejmuje wiasciwy kompetencyjnie prorektor.

Dziat Nauki gromadzi i przechowuje kopie dokumentéw projektowych wiasnych oraz innych jednostek wsparcia w

zakresie niezbednym na potrzeby Komisji ds. oceny ryzyka projektow ( zat. nr 1, protokoty, uchwaty).

§6

W przypadku wnioskéw, ktérych przygotowanie wymaga poniesienia wydatkéw, w tym na opracowanie studium
wykonalnos$ci lub dokumentacji technicznej, formularz zgloszenia projektu (zat. nr 1) nalezy zlozy¢, przed
zaciagnigciem pierwszego zobowigzania z uwzglednieniem terminéw o ktérych mowa w 8 5 ust. 3i 4.

W przypadku konkurséw w ramach ktorych UPWr moze sktada¢ tylko jeden wniosek (co jasno wynika z regulaminu
konkursu) lub w innych waznych przypadkach (o charakterze tych przypadkow kazdorazowo decyduje Rektor),
decyzja dotyczaca jednostki przygotowujacej wniosek podejmowana jest na kolegium rektorskim.

W przypadku gdy w projekcie przewidziana jest komercjalizacja wynikow projektu lub w umowie wystepuja zapisy
dotyczace sposobu ochrony i podzialu wytworzonych praw wilasno$ci intelektualnej, projekt umowy negocjuje w tym

zakresie i przygotowuje Dzial Innowacji Wdrozen i Komercjalizacji.

. W przypadku, gdy :

- formularz zgloszenia projektu (zal. nr 1) przekazano do Dziatu Nauki po terminie wskazanym w 8 5 ust. 4,

- przewodniczacy Komisji lub jego zastepca majg watpliwosci co do mozliwosci wydania samodzielnie pozytywnej
opinii na podstawie przedstawionych dokumentéw bez zwotywania Komisji oraz gdy

- nie jest mozliwe zwotanie Komisji ds. oceny ryzyka projektéw - o czym decyduje przewodniczacy Komisji lub jego
zastgpca,

ztozenie wniosku do instytucji finansujacej moze nastapi¢ w drodze wyjatku za zgoda rektora na wniosek wiasciwego
prorektora kompetencyjnego lub przewodniczacego/zastgpcy Komisji.

Ztozenie wniosku z pominigciem procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie moze odbywaé si¢ tylko za
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pisemna zgoda rektora. Wiasciwy kompetencyjnie prorektor lub kierownik projektu, ktory uzyskat indywidualna
zgode rektora na ztozenie wniosku o dofinansowanie, zobowigzany jest przekaza¢ do Dziatu Nauki za posrednictwem
jednostki kompetencyjnej wypetniony, podpisany przez rektora, zat. nr 1. Niedopetienie tego obowigzku moze
skutkowa¢ brakiem zlozenia kontrasygnaty przez kwestora i/lub niepodpisaniem umowy o finansowanie przez
wlasciwego prorektora.

. Biuro Rektora zobowiazane jest w terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania wniosku o dofinansowanie przez
rektora z pominigciem procedury, o ktorej mowa w niniejszym regulaminie, wysta¢ informacj¢ o tym fakcie poczta
elektroniczng do Dziatu Nauki oraz do wtasciwej jednostki wsparcia.

. W przypadku konkurséw przewidujacych wieloetapowy nabdr wnioskéw lub zmiany w regulaminie konkursu, zapisy
8 5 nalezy stosowa¢ odpowiednio na kazdym kolejnym etapie naboru.

. W przypadku wnioskéw skladanych w ramach konkurséow typu: MSCA- IF, do ktérych autor projektu zostat
zaproszony imiennie, nie stosuje si¢ zapisow okreslonych w § 5.

. W przypadku wnioskowania o dofinansowanie na projekty mi¢dzynarodowe sktadane poza zasadami opisanymi
w 8 5, kierownik projektu zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ LEARA UPWr (Legal Entity Authorized

Representatives) o przystapieniu do projektu, poczta elektroniczng, na adres: lear@upwr.edu.pl.

§7

. W przypadku, gdy wedtug zasad programu lub konkursu przewidziany jest etap negocjacji warunkéw realizacji
projektu, negocjacje z instytucja finansujacg prowadzone sa przez upowaznione przez rektora osoby, na wniosek
dyrektora kompetencyjnej jednostki wsparcia przygotowujacej wniosek o finansowanie.

. W przypadku, gdy wedlug zasad programu lub konkursu przewidziane jest podpisanie umowy konsorcjum albo innej

umowy regulujacej wzajemne zobowigzania wspolpracujacych stron jeszcze przed ztozeniem wniosku, obowigzuje

nastgpujacy tryb postgpowania:

1) kierownik projektu realizowanego w skladzie konsorcjum odpowiada wspdlnie z wilasciwg kompetencyjnie
jednostka wsparcia za przebieg i wyniki negocjacji z konsorcjantami warunkéw i zasad udziatu w pracach nad
projektem i jego realizacja;

2) kierownik projektu prowadzi negocjacje z konsorcjantem/konsorcjantami na podstawie petnomocnictwa do
negocjacji udzielonego przez rektora, ktore okre$la czas trwania i zakres umocowania;

3) w negocjacjach nalezy sie¢ kierowa¢ zasadami niezbg¢dnej elastyczno$ci oraz dbatosci o interesy ekonomiczne
UPWr i ograniczania ryzyka zwigzanego z udzialem w realizacji wspolnego projektu;

4) w negocjacjach uczestniczg przedstawiciele kompetencyjnych jednostek wsparcia wyznaczeni przez wlasciwego
kompetencyjnie prorektora w uzgodnieniu z kierownikiem projektu;

5) negocjacje w =zakresie ochrony i zasad podzialu praw wlasnosci intelektualnej powstatej w projekcie
i w bezposrednim zwigzku z jego realizacja oraz warunkow i zasad komercjalizacji wynikéw projektu krajowego
prowadzi Dziat Innowacji Wdrozen i Komercjalizacji;

6) w terminie 3 dni roboczych przed podpisaniem umowy konsorcjum, projekt umowy, po zatwierdzeniu przez

kierownika jednostki, w ktorej realizowany bedzie projekt, przekazywany jest do zaopiniowania radcy prawnemu
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oraz kwestorowi celem uzyskania kontrasygnaty;
7) umowe konsorcjum podpisuje wiasciwy kompetencyjnie prorektor.

. W przypadku, gdy zachodzi potrzeba negocjowania tresci nowej umowy konsorcjum i aneksowania istniejacej
umowy konsorcjum albo innej umowy regulujacej wzajemne zobowigzania wspolpracujacych stron, kierownik
projektu przy udziale kompetencyjnej jednostki wsparcia sporzadza projekt aneksu. Projekt aneksu, przed
podpisaniem przez prorektora kompetencyjnego wymagaja podpisu kierownika projektu, kierownika jednostki
organizacyjnej, w ktorej realizowany bedzie projekt, Dziatu Innowacji Wdrozen i Komercjalizacji (w przypadku gdy
w projekcie przewidziana jest komercjalizacja wynikdw projektu lub w umowie wystepuja zapisy dotyczace podziatu
wytworzonych praw wlasnosci intelektualnej) a nastepnie radcy prawnego oraz kwestora.

. Po zakoniczeniu negocjacji z instytucja finansujacg oraz w przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian do wniosku,
kierownik projektu aktualizuje wniosek i zatgczniki przy wsparciu jednostki kompetencyjnej.

. W przypadku, gdy podczas negocjacji nastgpia zmiany istotne z punktu widzenia oceny ryzyka np. zmiana roli UPWr
w projekcie z partnera na lidera, zmiana wytycznych, lub inne mogace mie¢ wplyw na zwigkszenie ryzyka
zwigzanego z realizacjg projektu, kierownik projektu przy wsparciu jednostki kompetencyjnej, zobowiazany jest
przekazaé pisemng informacj¢ na temat tych zmian do wilasciwego prorektora kompetencyjnego oraz do Dziatu
Nauki. Pracownik Dziatu Nauki niezwlocznie przekazuje informacje przewodniczacemu/zastepcy Komisji do decyzji
o koniecznoéci zwotania Komisji w celu dokonania ponownej oceny ryzyka. Wystanie wniosku o dofinansowanie
z pominieciem procedury, o ktorej mowa w niniejszym ust. moze skutkowaé niepodpisaniem umowy

o dofinansowanie.

§8

. Decyzje 0 przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania Prorektor kompetencyjny niezwlocznie przekazuje
wlasciwej jednostce kompetencyjnej, ktora informuje o decyzji kierownika projektu oraz zamieszcza skan decyzji
i odnotowuje ten fakt w procesie rejestracji wniosku projektowego w EOD.

. Jednostka kompetencyjna przesyta poczta elektroniczng skan decyzji do kierownika projektu i Dziatu Nauki.

. W przypadku, gdy decyzja o przyznaniu lub nie przyznaniu finansowania zostanie przestana do kierownika projektu,
ten niezwlocznie, w terminie do 3 dni roboczych, przekazuje skan decyzji do wiasciwej jednostki wsparcia oraz do
Dziatu Nauki w celach sprawozdawczych. Oryginat decyzji przechowywany jest w dokumentacji projektowe;.

. Procedury zwigzane z realizacja projektow zawarte sa W stosownym zarzadzeniu rektora.

89

Regulamin i zmiany do regulaminu wprowadza si¢ w zycie zarzadzeniem Rektora.
zatwierdzam:
Rektor

prof. dr hab. inz. Tadeusz Trziszka
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